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BEJELENTESVEDELMI BELSG SZABALYZAT

Amely késziilt a FITOUT Befejez6 Epité-Szakipari Zartkériien Miikodé Részvénytarsasag (székhelye: 1139
Budapest, Lomb utca 37-39., cégjegyzékszama: 01-10-048561, képviseli: Szlics Laszlé cégvezetd onalldan, a

tovabbiakban: ,Tarsasag”) részére.

Jelen szabalyzat célia a 2023. évi XXV. torvény a panaszokrél, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével sszefiiggd szabalyokrél (a tovéabbiakban: ,Panasz tv.") rendelkezéseinek torténd

megfelelés biztositasa, valamint az erre iranyado belsé eljarasrend rogzitése.

A Tarsasag mikodése a kezdetektdl fogva a mindennapi munkaban megmutatkozé kélcsénds tiszteletre és
bizalomra épiil, mely sziikséges az épitdipari kivitelezés teriiletén a megrendelék magas szinvonali
kiszolgalasahoz, valamint a belsé egység megteremtéséhez. A Tarsasag id6rdl idére meghatarozza azokat az
értékeket és alapvetd magatartasi iranyelveket, amelyeket a munkavallaléitél, alvallalkozoitdl, vagy egyéb
kdzremiikodditol elvar, és amelyekrdl belsé treningek, eseti megbeszélések keretében tajékoztatja is az érintett
személyeket. Természetesen a jogszabalyoknak és tarsadalmi elvarasoknak torténé megfelelés mindig is
elsédleges célkitlizés volt, és amennyiben ezeknek, vagy a belsé szabalyoknak torténé megfelelés sériil, az ezt
tapasztalo kolléga jogosult ezt jelenteni. Ezen til, a Panasz tv. rendelkezései alapjan a Tarsasag a jelen
Szabalyzattal létrehozza a belsd visszaélés-bejelentési rendszerét, amelyben a jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informacié bejelentésére van
lehetéség. ‘

A szabdlyzat id6beli hatalya:

Jelen szabalyzat a kihirdetésével valik hatalyossa, és hatéarozatlan idére jon létre. A szabélyzat hatalyat veszt,

amennyiben az a szokasos kihirdetési modon visszavonasra keril, vagy mas szabalyzat hatalyon kivil helyezi.

A szabalyzat tarqyi hatalya:

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy

mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo informaciot lehet bejelenteni.
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A szabalyzat személyi hatalya:

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet
a) a foglalkoztat6 altal foglalkoztatott,
b) az a foglalkoztatott, akinek a foglalkoztatonal fennalld foglalkoztatésra iranyulo jogviszonya megsziint, s

c) a foglalkoztatoval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e

jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott.
A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet
a) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a foglalkoztatoval szerzdéses kapcsolatban ll,

b) a foglalkoztato tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a foglalkoztatd tgyviteli,

ligyvezeto, illetve feliigyeld testiiletéhez tartoz6 személy, ideértve a nem ligyvezet§ tagot is,

¢) a foglalkoztatoval szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerzédéses kapcsolatban
allé vagy szerzédéses kapcsolatban allt véllalkozd, alvallalkozo, beszallito, illetve -megbizott feliigyelete és
iranyitasa alatt all6 személy,

d) a foglalkoztatonal tevékenységet végzd gyakornok és dnkentes,

e) afoglalkoztatovat az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot étesiteni kivané olyan
személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljaras megkezdédott, és

f) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses kapcsolata a foglalkoztatoval

megsz(int.
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A bejelentések megtételének maodia:

A bejelentésvédelmi felelds személy: Havas David, a bejelentéseket részére irasban, magyar vagy angol nyelven
lehet megtenni az alabbi e-mail cimen, vagy akadalyoztatas esetén szoban:

panasz1@fitout.hu

Abban az esetben, ha a bejelentés kdzvetleniil vagy kdzvetve a bejelentésvédelmi felelds személlyel kapesolatban
van, a bejelentéseket Szlics LaszI6 részére kell megkiildeni, magyar vagy angol nyelven, az alabbi e-mail cimen,
vagy akadalyoztatas esetén széban:

panasz2@fitout.hu

Szobeli bejelentés esetén annak irasba foglalasara keriil sor, telies és pontos jegyz6kdnyv keretében. A
jegyz6konyv helyben késziil, melynek kinyomtatott formajat a bejelentd ellendrizheti, sziikség esetén helyesbithet,
majd a végleges valtozatot alairasaval elfogadja. A jegyzékényv a bejelentd szaméara mésodpéldanyban tadasra
kerlil. A szobeli bejelenté a bejelentés megtételekor tajékoztatasban részesil a rosszhiszemii bejelentés
kévetkezmenyeirdl, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer eljarasi folyamatarol, a személyes adatainak bizalmas

kezelésére vonatkoz6 szabalyokrol.

A kivizsgalas 30 napos hataridejét indokolt esetben, a bejelentd tajékoztatasaval egyidejileg lehet
meghosszabbitani. A meghosszabbitott hataridé sem haladhatja meg a 3 hénapot. A bejelentd tajékoztatasanak

tartalmaznia kell a kivizsgalas varhat6 idétartamét, és a hosszabbités indokét.
A bejelentés eredményes kivizsgalasa érdekében az alabbi adatok megadasa sziikséges a bejelent6 részérdl:
(i) név és lakcim (jogi személy esetén pedig cégnév és székhely);

(ii) a Tarsasaggal fennallo kapcsolat meghatéarozasa (a Panasz tv. 20.§ (2) illetve (3) bekezdésben felsorolt

pontok kdziil a megfeleld kivalasztasa és megjelélése),
(iif) a bejelentett visszaélés leirasa, és valamennyi egyéb lényeges informacié megadasa.

A bejelentének a bejelentést johiszemien kell megtennie azokrél a kériilményekrdl, amelyekrél tényszerii
tudomasa van, vagy kell6 alappal feltételezi, hogy azok valésak. A rosszhiszemiien tett bejelentés tovabbitasra
keriilhet az érintett személy és a hataskérrel rendelkez6 hatosagok (harmadik személy) részére, amely polgéri jogi,
illetve biintet6jogi jogkdvetkezményeket is vonhat maga utén.

A visszaélés-bejelentési rendszer lizemeltetSje a kivizsgalés soran szébeli és irasbeli nyilatkozatokat kérhet a
bejelent6tdl, bizonyitékok feltarasat kérheti, vagy indokolt esetben kiilsd szakértdt vehet igénybe. Minden ilyen
esetben kételes felhivni az igénybe vett személyeket az adatkezelési szabélyzat relevans pontjaira.
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Amennyiben a bejelentés alapjan biintetéeljaras kezdeményezése indokolt, a rendszer lizemeltetéje intézkedik a

felielentés megtételérdl.

A vizsgalatot lefolytatd személy a bejelentével kapcsolatot tart a tények és kériilimények megfelel6 felderitése és
kivizsgalasa érdekében. Ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositaséra, a tényallas tisztazasara,
valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

Az esetleges mellézésrél a Tarsasag tajékoztatja a bejelentét.

A Tarsasag a bejelentésben érintett személyt a bejelentést kovetden 3 (hdrom) munkanapon belil (vagy
amennyiben az azonnali tajékoztatas meghilsitana a bejelentés kivizsgalasat, tgy kivételesen indokolt esetben

azt kdvetden) tajékoztatja az alabbiakrol:

(i) a bejelentésrél,

(i) a személyes adatai védeimével kapcsolatban &t megilletd jogairol,
(iii) az adatai kezelésére vonatkoz6 szabalyokrol;

(iv) arrol, hogy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseléje Utjan is kifejtheti, és azt

bizonyitékokkal alatamaszthatja.

Amennyiben méas személy a bejelentésben foglaltakrél érdemi informécioval rendelkezhet, ugy a vizsgalatot

lefolytato személy a fentiekrdl 6t is tajekoztatja.

A Tarsasag a bejelentés beérkezését kovetden megvizsgalia, hogy a bejelentést az arra jogosult tette-e meg, illetve

hogy fennallnak-e egyéb olyan okok amelyek alapjan a vizsgalat meliézhetd.

A bejelentés kivizsgalasa mellézhetd, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

¢) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmi bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomés maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy, illetve jogi
személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasaboél eredd

korlatozasaval nem allna aranyban.

Amennyiben valamely ok fennallasa miatt a bejelentés melldzésére keril sor, a bejelent6t téjékoztatja errdl.
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A vizsgalat eredményeként a Tarsasag gondoskodik a megfeleld allapot helyreallitasérdl, illetve az egyébkent
sziikséges intézkedések megtételérdl, az esetlegesen feltart hibak okainak megsziintetéserdl, okozott sérelem
orvoslasardl és indokolt esetben a sziikséges felelésségre vonas kezdeményezésérdl. Amennyiben a kivizsgalas
nem vezet eredményre, nem megalapozott a bejelentés, abban az esetben az eljarast lezarja. Az eljaras
befejezésével dsszefoglalo jelentést készit és a kivizsgalas eredményerdl a bejelentdt tajekoztatja.

A bejelentd személyes adatai nem teheték megismerhetévé a jogszerlen gyakorolt tajékoztatashoz és
hozzaférhetéséghez vald jog gyakorlasa esetén sem. Jogszerilien kizarélag az a személy gyakorolhatja ezen jogait,

aki a bejelentéssel érintett.

A bejelentdt a jogszeri bejelentés megtételével vagy jogviszonyaval kapcsolatban nem érheti hatranyos

jogkdvetkezmeny.

Jelen szabélyzatot a szabalyzat személyi hatélya alatt allok részére a foglalkoztatd honlapjan, tovabba belsé
informatikai rendszerén elérhetévé kell tenni (kihirdetés).

Jelen szabalyzat a kihirdetéssel valik érvényesse, és 2024. szeptember 2. napjatol hatalyos.

Budapest, 2024. szeptember 2.

\@~é§;~ '

Szlics Laszlo cégvezetd

FITOUT Zrt.
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